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Ist es Spam? 0) 0) Léschen
1
Kann ich es ignorieren? O) 0) Léschen

£)-

Reicht meine Kenntnisnahme? 0) 0) Lesen
g
Kann ich es delegieren? 0) 0) Weiterleiten

-

Kann ich es in 2 Minuten beantworten? [} Sofort antworten

gt

-

Ist ein relevanter Termin enthalten? O) 0) Notieren
1L
Ist eine Aufgabe fiir mich enthalten? 0) 0) Notieren
1l
Muss ich es aufheben? 0) 0) Archivieren

11
Kann ich es in Zukunft automatisieren? [}

L

' > Rest < 20 %

Regel erstellen

g

Unterstitzung bei der praktischen Umsetzung erhalten Sie gerne bei:

Martin Geiger Postfach 11 01 Tel. +49 (0) 78 41/ 68 28 - 60 Mail: info@martingeiger.com
Effizientertainer ® 77842 Achern Fax +49 (0) 78 41/ 68 28 - 50 Web: www.martingeiger.com



